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Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Ledn

Director General de! Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:

Guatemala, 30 de diciembre de 2024

Andrea Maria Diaz Palacios Cul: 3510 26142 1301
Ndmero de contrato: 029-712-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1064-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales Nit de! Contratista: 105173134
Namero de Factura: 3449963950 .~ Serie: BColg708 ¥,
Honorarios Mensuales: Q ] 12,000.00 < . Periodo del Informe: Diciembre
Monto Total del Contrato Q 60,000.00 <. Plazo del Contrato: 01/08/2024 al 31/12/2024

Unidad Administrativa donde presta

L. Seccién de Presupuesto
los servicios:

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para "La $eccién de

Presupuesto del Departamento Financiero de Administracién y Finanzas de la
Direccion General del Deporte y la Recreacidn” del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos , en la prestacién de

servicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas
(segtn Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Asesoré en el desarrollo de lineamientos para optimizar las gestiones relacionadas al que hacer de la Seccidén de Presupuesto.

2. Asesoré en el desarrolio de lineamientos que permitan verificar el cumplimiento de las normas administrativas vigentes en las
diferentes gestiones relacionadas a los procesos de la Seccién de Presupuesto.

3. Asesoré en la resolucion de conflictos generados de las gestiones a realizar de la Seccidn de Presupuesto.

4. Asesoré en la elaboracién de reportes solicitados por las autoridades de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn y unidades
externas.

5. Asesoré en la implementacién de estrategias para el control de cuota presupuestaria de la Seccidn de Presupuesto.

6. Brindé asesoria a las diferentes unidades administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacién en las diferentes
gestiones relacionadas al presupuesto para el cumplimiento de la normativa legal vigente.

7. Se asesord en la consolidacién de expedientes referentes a las Reprogramaciones de Subproductos para financiar el pago de
sentencias judiciales, a cargo de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

6. Se asesord en la consolidacién de expedientes referentes a las Reprogramaciones de Subproductos para financiar renglones nesarios
para la ejecucién presupuestaria, a cargo de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

7. Se asesord en la consolidacién de expedientes referentes a las Reprogramaciones de Subproductos para financiar saldos deficitarios, a
cargo de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

8. Se asesord en la consolidacidn de la indicativa anual para el ejercicio fiscal 2025.

9. Se asesord en la elaboracién de dictamenes presupuestarios, a cargo de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

10. Se asesoré en la emisién de partidas presupuestarias solicitadas a la Seccién de Presupuesto de la Direccidn General del Deporte y la
Recreacion.

Licda. Andrea Maria Diaz Palacios Licda. Barbara lvette Garcia Ndiez

Nombre de la Autoridad que Evaltia los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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Firma de Contratista
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2024

Matr. Mario Alfonso Heredia de Leén ;
Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte v la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo def Contratista: Andrea Maria Diaz Palacios CUl: 3510 26142 1301

Ntmero de contrato: 029-712-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1064-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales ya Nit del Contratista: 10517313-4

Ndmero de Factura: 3449963950 / Serie: BCo18708 s
Honorarios Mensuales: Q12,000.00 - Periodo del Informe: 01/08/2024 al 31/12/2024
Monto Total def Contrato ©60,000.00 £ Plazo del Contrato: 01/08/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Seccién de Presupuesto

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS para "La $eccién de Prejupuesto del

Departamento Financicro de Administracién y Finanzas de Ia Direccién General del Deporte y la

T

Recreacién™ del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo o las prescripciones de
sus conocimientos , en la prestacidn de servicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino

(nicamente enunciativas (segan Clausula de contrato: Cuarta).
Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1. Se asesord en el desarrollo de lineamientos para optimizar las gestiones relacionadas al que hacer de la Seccién de Presupuesto.

2. 5e asesoré en el desarrolio de lineamientos que permitan verificar el cumplimiento de las normas administrativas vigentes en las diferentes gestiones
relacionadas a los procesos de la Seccién de Presupuesto.

3. Se asesord en la resolucién de conflictos generados de las gestiones a realizar de la Seccidn de Presupuesto.

4. Se asesord en la elaboracién de reportes e informes solicitados por las autoridades de la Direccién General del Deporte y la Recreacién y unidades
externas.

5. Se asesord en la implementacion de estrategias para el control de cucta presupuestaria de la Seccién de Presupuesto.

6. Se brindd asesoria a las diferentes unidades administrativas de la Direccién General del Deporte y la Receacidn en las diferentes gestiones
relacionadas al presupuesto para el cumplimiento de la normativa legal vigente.

Licda, Andrea Maria Diaz Palacios Licda. Barbara lvette Garcio Naiez

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(seguinClausula de contrato: Décima Primera)

Firma de Contratista ‘
e 1 contitto:Béima Primera)
Departamento Fmandiero
Bireccion General del Deporte y «a Recreation



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2024
Magtr. Mario Alfonso Heredia de Leén g

£ 4
Director General del Deporte y la Recreacion &
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.
Estimado sefior Director General:
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:
Nombre completo del Contratista: Andrea Maria Diaz Palacios CUL: 3510 26142 1301
Ndmero de contrato: 029-712-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1064-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales yd Nit del Contratista: 105173134
Ntmero de Factura: 3449963950 Serie: BCowros
Honorarios Mensuales: Q12,000.00 - Periodo del Informe: 01/08/2024 al 31/12/2024 .-
Monto Total del Contrato Q60,000.00 ’ g Plazo del Contrato: 01/08/2024 al 31/12/2024 °
Unidad Administrativa donde . £ s
L Seccién de Presupuesto
presta los servicios:
Obijetivos del Contrato: “EL CONTYRATISTA" o compromete a prestar sus SERVICIO$ para  "La Seccién de Presupuesto del
Depart Fii iere de Administracién y Finanxas de la Direccién General del Deporte y la

Recreacién® del Ministerio de Cultura v Depottes, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus

conocimientos , en la prestacién de servicios que se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente

enunciativas (segiin Clausula de contrato: Cuarta).
Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1. Se asesoré en la elaboracién de reportes e informes solicitados por las autoridades de la Direccién General del Deporte y la Recreacién y unidades

externas.
2. Se asesors en la consolidacién de expedientes de reprogramaciones de subproductos, a cargo de la Direccién General del Deporte y la Recreacisn,
3.

Se asesord en la consolidacién de expedientes de reprogramaciones de subproductos de saldos negativos, a cargo de la Direccidn General del

Deporte y la Recreacisn.

4.5e asesord en la consolidacién de expedientes de reprogramaciones de subproductos para el pago de sentencias judiciales, a cargo de la Direccién

General del Deporte y la Recreacidn,

5.Se asesoré en la consolidacién de expedientes de reprogramaciones de obras de infraestructura fisica, a cargo de la Direccién Ceneral del Deporte v

la Recreacion.

6. Se asesord en la elaboracién de dictémenes presupuestarios para los eventos de cotizacién o licitacién, a cargo de la Direccidn General del Deporte v

la Recreacion.

7. Se asesord en la elaboracién de constancias de disponibilidad presupuestaria, solicitados por las diferentes unidades, a cargo de la Direccién General

del Deporte y la Recreacion.
8. Se asesord en la consolidacién de expedientes para la solicitud de cuotas, a cargo de la Direccién General del Deporte v la Recreacién.

9. Se asesord en la consolidacidn del anteproyecto de formulacién para el ejercicio fiscal 2025 y multianual 2025-2028, a cargo de la Direccién General

del Deporte y la Recreacisn.
10.5e asesord en la consolidacién de la indicativa anual para el ejercicio fiscal 2025,
1. Se asesord en la emisién de partidas presupuestarias solicitadas o la Seccidn de Presupuesto de Ia Direccién General del Deporte y la Recreacisn.

12. Se asesord con la elaboacién de respuestass segn las solicitudes de informacién pablica, a cargo de la Direccién General del Deporte y la

Recreacién.

Licda, Andrea Maria Diaz Palacios Licda, Bérbara lvette Garcia Niifiez

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Eva!ua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

~ Firma de Contratista Firma J sei> 8&€1d’ Auto ‘Tdéid ub~ Servicios
{seggn Cladsufd 'de conttator écima Primera)
Birecdion General Gel Deporte ¥ @ hedttel




